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Registration Booking Manual 
i. screen 

1.  Login 

2. Create new account 

3. Forgot your password? 

4. Resend verification email 

 

ii. Function 

1.  Login 

2. Create new account 

3. Forgot your password? 

4. Resend verification email 

 

Detail 

1. Login – เขาสูระบบ 

 

1.1. เขา URL ของ ระบบ http://sec.sci.ku.ac.th/booking/login ใน Brower Chrome 

 

 
 

 

1.2 กรอก Username และ Password จากน้ัน กดปุม Login  
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2. Register - Create new account 

  

2.1 กด Register an Account ท่ีหนาแรก  

 

 
 

  

  

หนา 3 

 



 User Manual SCIENTIFIC EQUIPMENT ONLINE BOOKING - Scientific Equipment Center 

 

2.2 เขาสูหนากรอกขอมูล ทําการกรอกขอมูลใหครบถวน จากน้ันกด Registration  
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 2.3 หลังจาก User กด Registration สมัครสมาชิก จะมี Status เปน Wait for verify email ตองทําการ Verify ผาน Email ท่ีทําการ

สมัคร ไปท่ีหนา Webmail จะพบ Email สําหรับ ทําการ Verify และทําการกด Link เพ่ือทําการ Verify เมื่อทําสาํเรจ็ User จะมี status เปน 

Wait for approve จากน้ันรอการพิจารณาภายใน 7 วัน จะมี e-mail สงกลับไปแจงผลการพิจารณาอนุมัติการลงทะเบียน จึงสามารถใช 

Account เขาใชงานระบบจองเครือ่งมือวิทยาศาสตรออนไลนได  

 

 
 

3. Forgot your password? – กรณ ีUser ลืมรหัสผาน สามารถทําการเปลีย่น Password ใหมไดผานทาง Email  

 

3.1 กด forgot password? ท่ีหนาแรก  
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 3.2 เขาสูหนากรอก Email ทําการกรอก Email และกด Submit เพ่ือรับ URL สําหรับการตั้งรหัสผานใหม  

 

 
 

 3.3 ระบบจะทําการตรวจสอบ Email ในระบบ และทําการสง URL สําหรับตั้ง Password ใหม ไปทาง Email ของ User  

ทําการกด Click here for set a new password เพ่ือตั้งรหัสใหม 
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 3.4 เมื่อกด Click here for set a new password ระบบจะใหกรอก Password ใหม   User ทําการกรอก New password และ 

Confirm new password และ กด Submit 

 

 
 

4. Resend verification – กรณ ีUser ไมไดรับ Email สําหรับ Verify สามารถทําการรองขอเพ่ือใหระบบสง Email สําหรับ Verify  

 

4.1 กด Resend verification ท่ีหนาแรก  
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 4.2 เขาสูหนากรอก Email ทําการกรอก Email และกด Submit เพ่ือรับ URL สําหรับการ Verify ใหม 

 

 
 

 

4.3 User จะไดรับ Email สําหรับ ทําการ Verify ใหม ทําการกด Link เพ่ือทําการ Verify เมื่อทําสําเร็จ User จะมี status เปน     

Wait for approve จากน้ันรอการพิจารณาภายใน 7 วัน จะมี e-mail สงกลับไปแจงผลการพิจารณาอนุมัติการลงทะเบียน จึงสามารถใช 

Account เขาใชงานระบบจองเครือ่งมือวิทยาศาสตรออนไลนได 

 

 

 
 

 

 

 

 

หนา 8 

 



 User Manual SCIENTIFIC EQUIPMENT ONLINE BOOKING - Scientific Equipment Center 

 

Post Registration Booking Manual 

 

i. screen 

1.  Account 

 

ii. Function 

1. Show profile 

2. Logout 

3. Change password 

4. Add/Change profile photo 

 

 

Detail 

1. Show Profile – แสดงขอมูลประวัติของ User 

 

1.1. นําเมาสวางท่ีช่ือมุมบนขวาของระบบ ระบบจะแสดงเมนูยอยข้ึนมา ใหเลือก Account 

 

 
 

 

1.2 ระบบจะแสดงประวัติของ User   
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2. Logout – ออกจากระบบ 

 

 2.1. นําเมาสวางท่ีช่ือมุมบนขวาของระบบ ระบบจะแสดงเมนูยอยข้ึนมา ใหเลือก Logout 

 

 
 

 

 

2.2   User ทําการออกจากระบบ 
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3. Change password – User ตองการเปลี่ยน Password  

 

3.1. นําเมาสวางท่ีช่ือมุมบนขวาของระบบ ระบบจะแสดงเมนูยอยข้ึนมา ใหเลือก Account เมื่อเขาสูหนาจอ Manage your account 

ทําการเลือก Change Password 

 

 
 

 

 3.2 เขาสูหนา Change Password กรอกขอมูล ดังน้ี  

  1. Old password = password เดิม 

  2. New password = password ใหม 

  3. Confirm password = password ใหม อีกครั้ง  

  เมื่อกรอกขอมูลครบถวนแลวกด Save changes ระบบจะทําการเปลี่ยนแปลง password ใหมใหกับ User 
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4. Add/Change profile photo – User ตองการ เพ่ิมหรือเปลี่ยนแปลง รูปประจําตัว 

 

4.1. นําเมาสวางท่ีช่ือมุมบนขวาของระบบ ระบบจะแสดงเมนูยอยข้ึนมา ใหเลือก Account เมื่อเขาสูหนาจอ Manage your account 

ทําการเลือก Add photo 

 

 
 

 

 4.2 จะเขาสู หนาสําหรับเลือก รูปภาพ กด Choose File และเลือกรูปภาพจากคอมพิวเตอร 

 
 

 

 4.3 เมื่อเลือกรูปภาพเรียบรอยแลว กด Upload ระบบจะทําการเปลี่ยนรูปประจําตัว 
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Online Booking SEC Manual 

i. screen 

1. Home 

2. Booking 

3. My Booking 

4. Service History 
 

ii. Function 

1. Home  

2. Booking 

3. My Booking 

4. Cancel Booking 

5. Service History 
 

Detail 

1. Home – แสดง Dashboard  

1.1. ระบบแสดง Dashboard ของ User โดยมรีายละเอียดดังน้ี 

 1. Free Space = ประกาศจากศนูยเครื่องมือวิทยาศาสตร 

2. Upcoming = จํานวน Booking ของ user ท่ีมี Status เปน booking ท่ีมี status เปน pending, contact, confirmed   

3. Waiting for paid = จํานวน Booking ของ user ท่ีมีการจองไวท้ังหมด status เปน "waiting for paid"  

4. Step for Booking หมายถึง รายละเอียดข้ันตอนการจอง 
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2. Booking – หนาสําหรับการจอง 

  

2.1 User เลือกเครื่องมือท่ีตองการจอง แลวกดท่ี Booking  สามารถอานรายละเอียดขอมลูของเครื่องมือแตละชนิดเพ่ิมเตมิได         

โดยกดปุม Detail  
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2.2 เมื่อกดปุม Booking จะเขาสูหนาจอการ Booking ซึ่งมีข้ันตอนดังน้ี 
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  1. เลือกวันท่ีตองการจองท่ี ปฏิทิน (Calendar) โดยระบบจะทําการ Lock ใหจองลวงหนาไดไมเกิน 1 เดือน 

 
 

2. ระบบจะแสดงเวลา (Time Available) ท่ีเครื่องมือน้ัน สามารถใหบริการได (วางอยู) บนแถบเวลาดานลางปฏิทิน User 

สามารถเลือกเวลาท่ีตองการไดโดยการกดท่ีชองของเวลาท่ีตองการ มีการแสดงผลดังน้ี  

   2.1 Selected คือ มีการกดจอง (แสดงสีฟา) 

2.2 Available คือ สามารถทําการจองได (แสดงสีเขียว) 

2.3 Not Available คือ มีผูใชคนอ่ืนจองไวแลวไมสามารถจองได (แสดงสีเทา) 

 

 
 

3. เมื่อเลือกวันและเวลาท่ีทําการจองไดแลวใหทําการ กด Calculate เพ่ือใหระบบทําการคํานวณราคาประมาณเบ้ืองตน

สําหรับการใหบริการใน Booking น้ี (ระบบจะแสดงราคาประมาน ซึ่งราคาสุทธิ เจาหนาท่ีจะคํานวณตามการใชงานท่ีแทจริงหลังเสร็จ

สิ้นการใชงานอีกครั้ง) 
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4. หลังจากการ Calculate เพ่ือคํานวณราคาประมาณเบ้ืองตนแลว ระบบจะแสดงรายละเอียดเก่ียวกับคาใชจายในตาราง

ดานลาง ซึ่ง User สามารถเปลีย่นแปลง รายการไดบางรายการท่ีสามารถเปลี่ยนได และเมื่อเปลี่ยนแปลง User จะตองทําการกด 

Calculate ใหม เพ่ือคํานวณราคาประมาณใหมอีกครั้ง 

 
 

5. User เลือก Paid by (การชําระเงิน) วาตองการชําระเงินแบบใด และ/หรือ ระบุช่ือ-ท่ีอยูสําหรับการออกใบเสรจ็รับเงิน ใน

ชอง Remark (หมายเหต)ุ ใหกับ Booking น้ันๆ ได จากน้ันทําการตรวจสอบความถูกตองของรายการ และกด Submit  
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  6. เมื่อทําการกดปุม Submit เรียบรอยแลว จะมีให Dialog confirm อีกครั้ง ถาขอมูลถูกตองกด YES  

 

 
 

 

 

7. เมื่อจองเสร็จเรียบรอย จะมี Dialog ยืนยันการจอง “Booking Finish” และไดรับหมายเลขการจองของ Booking ครั้งน้ัน 
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8. ระบบจะทําการสงรายละเอียดการจองไปยัง Email ของเจาของ Booking ท่ีทําการจอง 
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3. My Booking – แสดงสถานะของการจองท่ียัง Active อยู 

 

 3.1 เมื่อจองสําเร็จเรียบรอย เขามาท่ี My Booking เปนการดสูถานะ การจองของ User แบบ Current booking และ Complete 

booking ซึ่งจะแสดง Booking 4 สถานะ ดังน้ี 

1. Pending หมายถึง admin ไดตรวจสอบแลววาสามารถใชงานได User สามารถ cancel การจองได 

2. Contact หมายถึง User ตองติดตอกลับมายังศูนยเครื่องมือเพ่ือรบัทราบขอมูลเพ่ิมเตมิ สามารถ cancel การจองได 

3. Confirmed หมายถึง User สามารถเขามาใชงานได สามารถ cancel การจองได แตตองลวงหนา 3 วันกอนวันจอง 

4. Wait for paid หมายถึง ผูใชรอ admin ตรวจสอบการใชงานเครื่องมือรอการชําระคาบริการ 

 

- สามารถกดดเูอกสารรายละเอียดการจองโดยกด Booking Document สําหรับ Current booking หรือกด Invoice 

สําหรับ Complete booking และสามารถดรูายละเอียดการจองโดยกดปุม Detail  
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3.2 เมื่อกด Booking Document สําหรับ Current booking หรือ Invoice สําหรับ Complete booking ระบบจะแสดงเอกสารดังน้ี  

 

1. Booking Document  

- คาบริการ เปนคาประมาณการตามท่ี User แจงความประสงค 
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2. Invoice 

- คาบริการ เปนคาบริการสุทธิ ตามท่ี User ใชจริง 

- ชําระโดยโอนจากรายไดภาควิชา/หนวยงาน ผูขอรับบริการท่ีตองการชําระเงินโดยวิธีน้ีตองพิมพเอกสารแจงคาบริการ 

(invoice) สงท่ีงานการเงิน เพ่ือเปนหลักฐานยืนยันความประสงค (ชําระคาบริการรูปแบบน้ีได เฉพาะบุคลากรภายใน

คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรเทาน้ัน) 

 
 

  

  

หนา 23 

 



 User Manual SCIENTIFIC EQUIPMENT ONLINE BOOKING - Scientific Equipment Center 

 

 3.3 เมื่อกดปุม Detail ระบบจะแสดงรายละเอียดดังน้ี 

   

  1. กรณีเปน Current booking (Status = Pending, Contact, Confirmed) จะแสดง Estimate Price และแสดงเอกสาร 

Booking Document, ซึ่งสามารถกดดูเอกสารได 
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  2. กรณีเปน Complete booking (Status = Wait for paid) จะแสดง Price และแสดงเอกสาร Booking Document, 

Invoice ซึ่งสามารถกดดูเอกสารได 
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4. Cancel Booking – User สามารถยกเลิก Booking ไดลวงหนา 3 วัน กอนถึง Booking Date (วันท่ีเขาใชบริการ) 

 

 4.1 การ Cancel สามารถทําไดโดยเขาท่ี ท่ี My booking จากนน้ันเลือก Detail  จะเขาสูหนา My booking – Detail และทําการกด 

Cancel เพ่ือยกเลิกการจอง ซึ่ง Status สุดทายท่ีสามารถ คือ Confirmed โดย User สามารถยกเลิก Booking ไดลวงหนา 3 วัน กอนถึง 

Booking Date (วันท่ีเขาใชบริการ) 
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5. Service History – แสดงสถานะของการจองท่ีไม Active แลว 

 

 5.1 เมื่อเขามาท่ี My Booking เปนการดูสถานะของการจองของ User แบบ Complete booking ซึง่จะแสดง Booking 3 สถานะ 

ดังน้ี 

1. Cancelled หมายถึง User จองแลวมีการ cancel การจอง (ไมตองการใชเครื่องมือ) 

2. Reject หมายถึง User จองเขามาแตถูก admin reject เน่ืองจากอาจมีเหตุการณตางๆ ท่ีทําใหจองเครื่องมือไมได 

3. Finish หมายถึง User เขาใชงานเสร็จสิ้น มีการชําระเงิน และไดรบัคืนสิทธการจองครั้งน้ันเรียบรอย 

 

- สามารถกดดเูอกสารรายละเอียดการจองโดยกด Booking Document สําหรับ booking ท่ีมี Status = Cancelled, 

Reject หรือกด Payment Result สําหรับ booking ท่ีมี Status = Finish และสามารถดรูายละเอียดการจองโดยกดปุม 

Detail  
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5.2 เมื่อกด Booking Document สําหรับ booking ท่ีมี Status = Cancelled, Reject หรือกด Payment Result สําหรับ booking 

ท่ีมี Status = Finish ระบบจะแสดงเอกสารดังน้ี  

  

1. Booking Document 
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2. Payment Result 
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 5.3 เมื่อกดปุม Detail ระบบจะแสดงรายละเอียดดังน้ี 

   

  1. กรณี booking ท่ีมี Status = Cancelled, Reject จะแสดง Estimate Price และแสดงเอกสาร Booking Document, 

ซึ่งสามารถกดดูเอกสารได 
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  2. กรณี booking ท่ีมี Status = Finish จะแสดง Price และแสดงเอกสาร Booking Document, Invoice, Payment ซึ่ง

สามารถกดดเูอกสารได 
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