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Registration Booking Manual 
i. screen 

1.  Login 

2. Create new account 

3. Forgot your password? 

4. Resend verification email 

 

ii. Function 

1.  Login 

2. Create new account 

3. Forgot your password? 

4. Resend verification email 

 

Detail 

1. Login – เขาสูระบบ 

 

1.1. เขา URL ของ ระบบ http://sec.sci.ku.ac.th/booking/login ใน Brower Chrome 

 

 
 

 

1.2 กรอก Username และ Password จากน้ัน กดปุม Login  
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2. Register - Create new account 

  

2.1 กด Register an Account ท่ีหนาแรก  
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2.2 เขาสูหนากรอกขอมูล ทําการกรอกขอมูลใหครบถวน จากน้ันกด Registration  
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 2.3 หลังจาก User กด Registration สมัครสมาชิก จะมี Status เปน Wait for verify email ตองทําการ Verify ผาน Email ท่ีทําการ

สมัคร ไปท่ีหนา Webmail จะพบ Email สําหรับ ทําการ Verify และทําการกด Link เพ่ือทําการ Verify เมื่อทําสาํเรจ็ User จะมี status เปน 

Wait for approve จากน้ันรอการพิจารณาภายใน 7 วัน จะมี e-mail สงกลับไปแจงผลการพิจารณาอนุมัติการลงทะเบียน จึงสามารถใช 

Account เขาใชงานระบบจองเครือ่งมือวิทยาศาสตรออนไลนได  

 

 
 

3. Forgot your password? – กรณ ีUser ลืมรหัสผาน สามารถทําการเปลีย่น Password ใหมไดผานทาง Email  

 

3.1 กด forgot password? ท่ีหนาแรก  
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 3.2 เขาสูหนากรอก Email ทําการกรอก Email และกด Submit เพ่ือรับ URL สําหรับการตั้งรหัสผานใหม  

 

 
 

 3.3 ระบบจะทําการตรวจสอบ Email ในระบบ และทําการสง URL สําหรับตั้ง Password ใหม ไปทาง Email ของ User  

ทําการกด Click here for set a new password เพ่ือตั้งรหัสใหม 
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 3.4 เมื่อกด Click here for set a new password ระบบจะใหกรอก Password ใหม   User ทําการกรอก New password และ 

Confirm new password และ กด Submit 

 

 
 

4. Resend verification – กรณ ีUser ไมไดรับ Email สําหรับ Verify สามารถทําการรองขอเพ่ือใหระบบสง Email สําหรับ Verify  

 

4.1 กด Resend verification ท่ีหนาแรก  
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 4.2 เขาสูหนากรอก Email ทําการกรอก Email และกด Submit เพ่ือรับ URL สําหรับการ Verify ใหม 

 

 
 

 

4.3 User จะไดรับ Email สําหรับ ทําการ Verify ใหม ทําการกด Link เพ่ือทําการ Verify เมื่อทําสําเร็จ User จะมี status เปน     

Wait for approve จากน้ันรอการพิจารณาภายใน 7 วัน จะมี e-mail สงกลับไปแจงผลการพิจารณาอนุมัติการลงทะเบียน จึงสามารถใช 

Account เขาใชงานระบบจองเครือ่งมือวิทยาศาสตรออนไลนได 
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Post Registration Booking Manual 

 

i. screen 

1.  Account 

 

ii. Function 

1. Show profile 

2. Logout 

3. Change password 

4. Add/Change profile photo 

 

 

Detail 

1. Show Profile – แสดงขอมูลประวัติของ User 

 

1.1. นําเมาสวางท่ีช่ือมุมบนขวาของระบบ ระบบจะแสดงเมนูยอยข้ึนมา ใหเลือก Account 

 

 
 

 

1.2 ระบบจะแสดงประวัติของ User   
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2. Logout – ออกจากระบบ 

 

 2.1. นําเมาสวางท่ีช่ือมุมบนขวาของระบบ ระบบจะแสดงเมนูยอยข้ึนมา ใหเลือก Logout 

 

 
 

 

 

2.2   User ทําการออกจากระบบ 
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3. Change password – User ตองการเปลี่ยน Password  

 

3.1. นําเมาสวางท่ีช่ือมุมบนขวาของระบบ ระบบจะแสดงเมนูยอยข้ึนมา ใหเลือก Account เมื่อเขาสูหนาจอ Manage your account 

ทําการเลือก Change Password 

 

 
 

 

 3.2 เขาสูหนา Change Password กรอกขอมูล ดังน้ี  

  1. Old password = password เดิม 

  2. New password = password ใหม 

  3. Confirm password = password ใหม อีกครั้ง  

  เมื่อกรอกขอมูลครบถวนแลวกด Save changes ระบบจะทําการเปลี่ยนแปลง password ใหมใหกับ User 
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4. Add/Change profile photo – User ตองการ เพ่ิมหรือเปลี่ยนแปลง รูปประจําตัว 

 

4.1. นําเมาสวางท่ีช่ือมุมบนขวาของระบบ ระบบจะแสดงเมนูยอยข้ึนมา ใหเลือก Account เมื่อเขาสูหนาจอ Manage your account 

ทําการเลือก Add photo 

 

 
 

 

 4.2 จะเขาสู หนาสําหรับเลือก รูปภาพ กด Choose File และเลือกรูปภาพจากคอมพิวเตอร 

 
 

 

 4.3 เมื่อเลือกรูปภาพเรียบรอยแลว กด Upload ระบบจะทําการเปลี่ยนรูปประจําตัว 
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Online Booking SEC Manual 

i. screen 

1. Home 

2. Booking 

3. My Booking 

4. Service History 
 

ii. Function 

1. Home  

2. Booking 

3. My Booking 

4. Cancel Booking 

5. Service History 
 

Detail 

1. Home – แสดง Dashboard  

1.1. ระบบแสดง Dashboard ของ User โดยมรีายละเอียดดังน้ี 

 1. Free Space = ประกาศจากศนูยเครื่องมือวิทยาศาสตร 

2. Upcoming = จํานวน Booking ของ user ท่ีมี Status เปน booking ท่ีมี status เปน pending, contact, confirmed   

3. Waiting for paid = จํานวน Booking ของ user ท่ีมีการจองไวท้ังหมด status เปน "waiting for paid"  

4. Step for Booking หมายถึง รายละเอียดข้ันตอนการจอง 
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2. Booking – หนาสําหรับการจอง 

  

2.1 User เลือกเครื่องมือท่ีตองการจอง แลวกดท่ี Booking  สามารถอานรายละเอียดขอมลูของเครื่องมือแตละชนิดเพ่ิมเตมิได         

โดยกดปุม Detail  
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2.2 เมื่อกดปุม Booking จะเขาสูหนาจอการ Booking ซึ่งมีข้ันตอนดังน้ี 

 
 

  

หนา 15 

 



 User Manual SCIENTIFIC EQUIPMENT ONLINE BOOKING - Scientific Equipment Center 

 

 

  1. เลือกวันท่ีตองการจองท่ี ปฏิทิน (Calendar) โดยระบบจะทําการ Lock ใหจองลวงหนาไดไมเกิน 1 เดือน 

 
 

2. ระบบจะแสดงเวลา (Time Available) ท่ีเครื่องมือน้ัน สามารถใหบริการได (วางอยู) บนแถบเวลาดานลางปฏิทิน User 

สามารถเลือกเวลาท่ีตองการไดโดยการกดท่ีชองของเวลาท่ีตองการ มีการแสดงผลดังน้ี  

   2.1 Selected คือ มีการกดจอง (แสดงสีฟา) 

2.2 Available คือ สามารถทําการจองได (แสดงสีเขียว) 

2.3 Not Available คือ มีผูใชคนอ่ืนจองไวแลวไมสามารถจองได (แสดงสีเทา) 

 

 
 

3. เมื่อเลือกวันและเวลาท่ีทําการจองไดแลวใหทําการ กด Calculate เพ่ือใหระบบทําการคํานวณราคาประมาณเบ้ืองตน

สําหรับการใหบริการใน Booking น้ี (ระบบจะแสดงราคาประมาน ซึ่งราคาสุทธิ เจาหนาท่ีจะคํานวณตามการใชงานท่ีแทจริงหลังเสร็จ

สิ้นการใชงานอีกครั้ง) 
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4. หลังจากการ Calculate เพ่ือคํานวณราคาประมาณเบ้ืองตนแลว ระบบจะแสดงรายละเอียดเก่ียวกับคาใชจายในตาราง

ดานลาง ซึ่ง User สามารถเปลีย่นแปลง รายการไดบางรายการท่ีสามารถเปลี่ยนได และเมื่อเปลี่ยนแปลง User จะตองทําการกด 

Calculate ใหม เพ่ือคํานวณราคาประมาณใหมอีกครั้ง 

 
 

5. User เลือก Paid by (การชําระเงิน) วาตองการชําระเงินแบบใด และ/หรือ ระบุช่ือ-ท่ีอยูสําหรับการออกใบเสรจ็รับเงิน ใน

ชอง Remark (หมายเหต)ุ ใหกับ Booking น้ันๆ ได จากน้ันทําการตรวจสอบความถูกตองของรายการ และกด Submit  
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  6. เมื่อทําการกดปุม Submit เรียบรอยแลว จะมีให Dialog confirm อีกครั้ง ถาขอมูลถูกตองกด YES  

 

 
 

 

 

7. เมื่อจองเสร็จเรียบรอย จะมี Dialog ยืนยันการจอง “Booking Finish” และไดรับหมายเลขการจองของ Booking ครั้งน้ัน 
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8. ระบบจะทําการสงรายละเอียดการจองไปยัง Email ของเจาของ Booking ท่ีทําการจอง 
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3. My Booking – แสดงสถานะของการจองท่ียัง Active อยู 

 

 3.1 เมื่อจองสําเร็จเรียบรอย เขามาท่ี My Booking เปนการดสูถานะ การจองของ User แบบ Current booking และ Complete 

booking ซึ่งจะแสดง Booking 4 สถานะ ดังน้ี 

1. Pending หมายถึง admin ไดตรวจสอบแลววาสามารถใชงานได User สามารถ cancel การจองได 

2. Contact หมายถึง User ตองติดตอกลับมายังศูนยเครื่องมือเพ่ือรบัทราบขอมูลเพ่ิมเตมิ สามารถ cancel การจองได 

3. Confirmed หมายถึง User สามารถเขามาใชงานได สามารถ cancel การจองได แตตองลวงหนา 3 วันกอนวันจอง 

4. Wait for paid หมายถึง ผูใชรอ admin ตรวจสอบการใชงานเครื่องมือรอการชําระคาบริการ 

 

- สามารถกดดเูอกสารรายละเอียดการจองโดยกด Booking Document สําหรับ Current booking หรือกด Invoice 

สําหรับ Complete booking และสามารถดรูายละเอียดการจองโดยกดปุม Detail  
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3.2 เมื่อกด Booking Document สําหรับ Current booking หรือ Invoice สําหรับ Complete booking ระบบจะแสดงเอกสารดังน้ี  

 

1. Booking Document  

- คาบริการ เปนคาประมาณการตามท่ี User แจงความประสงค 
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2. Invoice 

- คาบริการ เปนคาบริการสุทธิ ตามท่ี User ใชจริง 

- ชําระโดยโอนจากรายไดภาควิชา/หนวยงาน ผูขอรับบริการท่ีตองการชําระเงินโดยวิธีน้ีตองพิมพเอกสารแจงคาบริการ 

(invoice) สงท่ีงานการเงิน เพ่ือเปนหลักฐานยืนยันความประสงค (ชําระคาบริการรูปแบบน้ีได เฉพาะบุคลากรภายใน

คณะวิทยาศาสตร มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตรเทาน้ัน) 
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 3.3 เมื่อกดปุม Detail ระบบจะแสดงรายละเอียดดังน้ี 

   

  1. กรณีเปน Current booking (Status = Pending, Contact, Confirmed) จะแสดง Estimate Price และแสดงเอกสาร 

Booking Document, ซึ่งสามารถกดดูเอกสารได 

 
  

หนา 24 

 



 User Manual SCIENTIFIC EQUIPMENT ONLINE BOOKING - Scientific Equipment Center 

 

  2. กรณีเปน Complete booking (Status = Wait for paid) จะแสดง Price และแสดงเอกสาร Booking Document, 

Invoice ซึ่งสามารถกดดูเอกสารได 
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4. Cancel Booking – User สามารถยกเลิก Booking ไดลวงหนา 3 วัน กอนถึง Booking Date (วันท่ีเขาใชบริการ) 

 

 4.1 การ Cancel สามารถทําไดโดยเขาท่ี ท่ี My booking จากนน้ันเลือก Detail  จะเขาสูหนา My booking – Detail และทําการกด 

Cancel เพ่ือยกเลิกการจอง ซึ่ง Status สุดทายท่ีสามารถ คือ Confirmed โดย User สามารถยกเลิก Booking ไดลวงหนา 3 วัน กอนถึง 

Booking Date (วันท่ีเขาใชบริการ) 
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5. Service History – แสดงสถานะของการจองท่ีไม Active แลว 

 

 5.1 เมื่อเขามาท่ี My Booking เปนการดูสถานะของการจองของ User แบบ Complete booking ซึง่จะแสดง Booking 3 สถานะ 

ดังน้ี 

1. Cancelled หมายถึง User จองแลวมีการ cancel การจอง (ไมตองการใชเครื่องมือ) 

2. Reject หมายถึง User จองเขามาแตถูก admin reject เน่ืองจากอาจมีเหตุการณตางๆ ท่ีทําใหจองเครื่องมือไมได 

3. Finish หมายถึง User เขาใชงานเสร็จสิ้น มีการชําระเงิน และไดรบัคืนสิทธการจองครั้งน้ันเรียบรอย 

 

- สามารถกดดเูอกสารรายละเอียดการจองโดยกด Booking Document สําหรับ booking ท่ีมี Status = Cancelled, 

Reject หรือกด Payment Result สําหรับ booking ท่ีมี Status = Finish และสามารถดรูายละเอียดการจองโดยกดปุม 

Detail  
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5.2 เมื่อกด Booking Document สําหรับ booking ท่ีมี Status = Cancelled, Reject หรือกด Payment Result สําหรับ booking 

ท่ีมี Status = Finish ระบบจะแสดงเอกสารดังน้ี  

  

1. Booking Document 
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2. Payment Result 
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 5.3 เมื่อกดปุม Detail ระบบจะแสดงรายละเอียดดังน้ี 

   

  1. กรณี booking ท่ีมี Status = Cancelled, Reject จะแสดง Estimate Price และแสดงเอกสาร Booking Document, 

ซึ่งสามารถกดดูเอกสารได 
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  2. กรณี booking ท่ีมี Status = Finish จะแสดง Price และแสดงเอกสาร Booking Document, Invoice, Payment ซึ่ง

สามารถกดดเูอกสารได 
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